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PARA COMENZAR

Para entender el funcionamiento de la nueva plataforma hay que tener claro que existen 2
paneles diferentes a administrar:

PANEL DE USUARIO: Este panel es el lugar donde se pueden modificar los datos de cada
USUARIO. Dicho panel es PERSONAL y se accede al mismo mediante contraseia.

Este panel estd asociado a una cuenta de correo electrdnico, por lo que cada USUARIO de la

plataforma debe estar dado de alta en el sistema registrandose con una cuenta de correo
VERDADERA vy diferente para cada usuario (dos o mas personas no podran compartir una
misma cuenta de correo electrdnico).

PANEL DE EQUIPO: Es el panel de los equipos. Los usuarios pueden acceder a este panel o

paneles (segun en los equipos en los que participe) desde su PANEL DE USUARIO.

Nota: Para acceder al panel de cada equipo, el administrador/es del equipo debe haber
incluido previamente al usuario en la plantilla del equipo.

Importante: revisa tanto la bandeja de entrada normal como la de No deseado o Spam, para
asegurarte que llegan nuestros correos.
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A continuacidn le mostramos los pasos a seguir para darse de alta en la plataforma y poder dar
de alta a sus jugadores.

NOTA: todas las imagenes que aparecen en este tutorial se han realizado haciendo todos los
trdmites a través del ordenador. Si los realizas a través del movil es MUY similar, pero no
idéntico, tenlo en cuenta.

CREAR Y ACTIVAR LA CUENTA DE USUARIO EN LA WEB

Recordamos que es IMPRESCINDIBLE y OBLIGATORIO que cada jugador o delegado se de de
alta en nuestra web como usuario, a través de un correo de uso frecuente.

Para registrarse, se tendran que seguir los siguientes pasos:

1. Acceder al registro. En la parte superior derecha de la pantalla haz ‘clic’ en el botén verde de
“REGISTRQ”, en la esquina superior derecha, al lado del botén de “LOGIN”.

COMPETICIONES CONTACTO ﬁ
SEDES Y GRUPOS INFORMACION LIGAS ~ ACTUALIDAD COMPETICIONES INSTALACIONES PATROCINADORES ALQUII

INSCRIPCIONES - RENOVACIONES

{PLAZAS LIMITADAS!

~ INote quedes fuera de juego!
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2. Creacidn de la cuenta de usuario. Tal como aparece en la imagen, se debera indicar Nombre
Apellidos, Cuenta de correo electrénico (insistimos, verdadera y de uso frecuente) vy
Contrasefia. *Se deberan aceptar las condiciones de uso y privacidad.

ZZ
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3. Activaciéon de la cuenta. Una vez cumplimentados todos los campos correctamente (y
aceptar las condiciones de uso y politica de privacidad) y hacer ‘clic’ en Registro aparecerad la
siguiente pantalla:

Bienvenid@

Gracias por registrarte con nosotros

Y& solo nos queda confirmar tu correo electrénico, para ello e
hemos enviade un correo electranico a

Thotmail.com con instrueciones para activar tu

4. Se habra enviado un correo con instrucciones para activar tu cuenta, a la direccion de correo
gue hayas indicado. Recomendamos esperar unos pocos minutos, y revisar tanto la bandeja de
entrada normal, como la de spam o correo no deseado de tu cuenta. Deberds encontrar un
correo con la siguiente informacion:

Hola,

Te i este je porque i nente fe has regisirado en nuestra pagina
web. Para completar el registro y comenzar a disfrutar de las ventajas de ser usuario
de Ligas Elite Futbol, por favor pulsa en el siguiente botdn.

Confirmar Email

Si tienes cualguier pregunta, no dudes en contactar con nogofros o escribimos a
traves de nuesfra pagina web, estaremos encantados de ayudarie.

Saludps,
Liga Elite Fatbol.

5. Tal como se indica, habra que hacer ‘clic’ en el botén rojo de Confirma Email, para terminar
de activar tu cuenta en nuestra web. Se abrird una nueva pestafia en el navegador de internet

con la siguiente imagen, confirmando que se ha creado y activado la cuenta de usuario
correctamente:



Enhorabuena
Tu cuenta ha sido activada

¥a puedes iniciar sesion con tu direccion de correo electrénico,

en el caso de que no recordases tu contrasefia, podras sclicitar

una nueva desde el panel de zccesa.

Vaolver a la pagina de inicio
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Nota: si no te llega el correo de activacion, o por cualquier otra cuestion, se te pide que la
vuelvas a activar tu cuenta de usuario (muy poco frecuente), puedes acceder directamente a la

pantalla de activacién de usuarios a través del siguiente enlace, ‘clic’ AQUI. Aparecera lo

siguiente:

Activar cuenta

Indica el correa electrénica asociado a tu cuenta y te enviaremas

un mensaje eon instrucciones para peder activar tu cuenta.

Corrao electrénico

Volver a la pdgina da acceso

Se te enviard un correo a la direccién de correo que indiques y tendrds que seguir los pasos 4 y

5 ya mencionados.

Una vez accedas a tu correo electrdnico y valides tu direccidn, ya podras iniciar sesién como
usuario de la web y administrar tus datos, aceptar participaciones en equipos y acceder a las
secciones de administracion de los mismos (como iniciar sesion y acceder a estas zonas se

explica mas adelante en este tutorial).


https://www.ligaelitefutbol.com/usuario/activar
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ACCEDER A LA ZONA PRIVADA DE CADA USUARIO Y DE SUS EQUIPOS

1.- En la pagina web publica hacer ‘clic’ sobre LOGIN (en la esquina superior derecha, entre la
seleccidn de idioma y el botéon de Registro) y cumplimentar sus datos (correo electrénico y
contrasena elegida).

INICIO  SEDES YGRUPOS  INFORMACION LIGAS ACTUALIDAD COMPETICIONES ~ INSTALACIONES ~ PATROCINADORES ~ ALQUILERES
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2.- Una vez iniciada sesidn, hacer ‘clic’ sobre TU NOMBRE, que aparecera en la esquina
superior derecha en color blanco.

ACTUALIDAD - COMPETICIONES  INSTALACIONES ~ PATROCIMADORES  ALOUILEHES
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3.- Se desplegard un submend, algunos datos tuyos (imagen, nombre y direccidon de correo) y
en las secciones a las que puedes acceder. Hacer ‘clic’ sobre “Datos personales”.
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4.- Se llevara al panel de USUARIO (cada jugador tendra uno). Al haber hecho ‘clic’ en Datos
Personales, apareceras en esa seccidon de tu zona privada.

En esta seccidén podras:

e Incluir o modificar todos tus datos personales (botdn azul)

e Modificar tu contrasefia (botén del candado)

e Modificar los ajustes de tu cuenta (notificaciones y datos que se muestran en la web
publica).

PANEL DE USUARIO 9 =

Juan Antonio

& Datos personales ¥ Equipos % Anu * Salir

Datos personales o i
Edita todos tus datos personales Editar daf e D m

Informacién Datos de contacto

tmail.com

Juan Antonio
= ghotmail com

Direccién

Mostrar

5.- Al hacer ‘clic’ sobre la opcién EQUIPOS, se podra saber cudl o cudles ME HAN INVITADO (si
no encuentras la invitacién en la pestaina “Solo Activas”, cambia a la otra pestaiia de “Mostrar
Todas”).

Aparecera igualmente el estado en el que nos encontramos en el equipo:

e Antes de aceptar la invitacidn, pondra “confirmacion necesaria”).
e Unavez aceptada, el estado sera:
0 Faltan datos: falta algin dato obligatorio por rellenar en la seccién de Datos
Personales (haciendo ‘clic’ sobre Faltan Datos, se nos indicara cuales faltan).
0 Disponible: estardn todos los datos minimos incluidos, pendientes de revisidn
por la organizacion.

Para validar (o no) la INVITACION, hay que hacer ‘clic’ en el botdn rojo de “Invitaciéon”.

= Datos personales ¥ Equipos % Anuncios = Salir

Equipos

Listado de los equipos en los que participas

solo actives Mostrar todos

Equipo [ Competicién Deporte Competicién Mi estado

Senlmesien necssare m



Tutorial WEB

6.- Se abrird un mensaje de confirmacién para ACEPTAR la invitacidn o RECHAZARLA.

éQuieres unirte al equipo?

Si aceptas la invitacion, te unirds al equipo y podras
acceder a su panel de control. 5i la rechazas, te
tendrian que volver a invitar de nuevo para poder
unirte al equipo.

7.- Si aceptamos, se validara dicha invitacién y comprobaremos que el Panel de USUARIO ha
cambiado; podremos acceder a ADMINISTRAR.

a Datos personales & Equipos % Anuncios + Salir

Equipos E

Listado de los equipos en los que participas

solo activos Mostrar todos

Competicion Mi estado

Equipo [ Competicion Deporte
CD FORD
. i 2 Fitbol 7 Sin comenzar Faltan dates

8.- Pichar sobre ADMINISTRAR, para ir al PANEL DEL EQUIPO
Dentro del Panel del equipo se puede gestionar todo lo relacionado con el mismo:

e EQUIPO: datos generales del equipo y fotografias (escudo, uniformes...)

* Equipo 7

CD FORD

Principal  Uniformes y Fotos

No es posible editar los edatos del equipo
Mo tienes permisos pora editar lo informacién del equipo, inicamente los administradores del equipo pueden modificor esta informacion.

Contacto

Jugadores Técnicos Disponibles Informacién

0/20 12 0

- = - CDFORD
CDFORD

Descripcion

COF
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e PLANTILLA: jugadores y delegados que la componen. Aqui se puede ver el estado en e
gue esta cada uno:
0 Disponible: todos los datos requeridos incluidos.
0 Faltan Datos: faltan datos requeridos por incluir.
0 Confirmacién necesaria: el jugador no ha aceptado la participacion en el
equipo.
o : el jugador aun no es usuario registrado en la web.

Se abrird por defecto esta seccion si has hecho ‘clic’ en Administrar desde el punto anterior de
este tutorial.

¥ Equipo i Plantilla @ Partidos & Contabilidad 8 Reclamaciones

Plantilla del equipo

Dorsal Nombre 1 gdod Posicién Estado

Juan Antonio

e PARTIDOS: todos los partidos del equipo, tanto los jugados como los que ya han sido
programados por la organizacion.

& Equipo isd Plantilla @ Partidos & Contabilidad ¥ Reclamaciones

Partidos del equipo

e CONTABILIDAD: pagos realizados y pendientes del equipo (esta seccidn se ird
actualizando poco a poco a lo largo de la temporada).



& Equipo 1ad Plantilla @ Portidos
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¥ Reclamaciones

= Contabilidad

Contabilidad del equipo

Gestiona los pogos del equipo y jugaderes

) 1.340,00 €

Fechas de pago

Cuota del equipo

Concepto

5 000€ = 134000€ 5 O000€

31102020 / € 890,00

Cantidad Precio Total

e RECLAMACIONES: a través de esta seccidn los equipos podran hacer sus reclamaciones
a la organizacién. Si hubiera algin contratiempo en esta seccidn, se encontrara
temporalmente fuera de servicio o en mantenimiento, las reclamaciones se podran

realizar a través del correo info@ligaelitefutbol.com.

& Equipo

iai Plantilia

@ Partidos

& Contabilidad W Reclamaciones

Enviar reclamacion

Formulario de reclamaciones

NOTA: solamente los Administradores del equipo podran hacer cambios en las secciones de
EQUIPO y PLANTILLA (agregar jugadores).

Para poder repartir estas tareas, los Administradores podran dar poderes de Administracion a
cualquier integrante de la plantilla (mas informacion al respecto en la siguiente seccidon del

tutorial).


mailto:info@ligaelitefutbol.com
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COMO DAR DE ALTA A JUGADORES EN LOS EQUIPOS

1.- Para INCLUIR a nuevos jugadores e INVITARLOS al equipo hay que hacer ‘clic’ sobre el botén
“+ Afadir” de color verde la seccién Plantilla (imagen en pagina 8 de este tutorial). Nos llevara
al panel para AGREGAR un participante (jugador o delegado) a la plantilla.

@ Equipo i Plandla @ Partides & Contobilidod ¥ Reclamaciones

Agregar participante

correo electrénico

Recomendamos encarecidamente que antes de agregar cualquier participante, éste se haya

dado de alta correctamente como usuario en la web, siguiendo todos los pasos que se han
indicado en este tutorial previamente.

Pasos a seguir:
e Paso 1 - Identificar usuario. (imagen anterior)

Indicar correo electrénico del participante. Solamente en el caso de que el participante ya se
haya registrado correctamente.

Esta parte se puede dejar en blanco y editarla mas adelante; sin embargo, volvemos a insistir
que es mdas complicado hacerlo de esta manera que si el participante ya se ha registrado
previamente en la web como usuario.

e Paso 2 - Datos personales.

Si es un usuario registrado, solamente saldra completo el nombre. El apellido y el DNI (si esta
incluido en sus datos personales), apareceran parcialmente con asteriscos.

Si no se ha indicado correo electrénico o el usuario aun no se ha registrado correctamente
(con ese corro que se ha indicado en el paso anterior), se podran incluir los datos de nombre,
apellido y DNI (este ultimo no es obligatorio).

@ fqupo @i Plontlla @ Partidos @ Contabilidad ® Reciomaciones

Agregar participante

2) patos parsonaiee

datos personales

10
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e Paso 3 = Datos del equipo.

Indicar en el desplegable si el participante que se va a agregar a la plantilla es jugador o
delegado.

En el caso de indicar que es jugador, se podra indicar tanto la demarcacion (opcional) como el
dorsal (opcional indicarlo en este paso; completamente obligatorio al iniciar la competicion, se
puede editar este dato en la plantilla del equipo posteriormente)

Ademas se podra indicar si es el capitan del equipo o no.

La opcién de Acceso a la zona privada del equipo, que se encuentra marcada por defecto,
recomendamos dejarla marcada para todos los integrantes.

Agregar participante

Agrega un nuevo mismbro a ka plantilia

Jugador
Domarcacién

Mediocampista

1
Copittn del equipo

Acces0.0 ko zona privada dol equipo

Al finalizar el proceso (‘clic’ en el botdon FINALIZAR azul), se habra agregado al participante en
la plantilla.

Participante incluido en el equipo

Se ha incluido al nueva participante en el equipo. Hosta
que acepte la invitacion que se le acaba de envior, el
nueve participante no podra disputar partidos.

Este nuevo jugador o delegado no podra participar en los partidos hasta:

1. Esté registrado correctamente como usuario de la web.
Haya aceptado la participacion en el equipo.
Haya incluido todos los datos requeridos, y éstos estén correctos (especialmente las
fotografias de la cara a color y las imagenes del DNI).

Todos estos pasos se incluyen en este tutorial.

11
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IMPORTANTE a tener en cuenta al agregar participantes:

e Eljugador o delegado NO recibirad ninglin correo indicando que se le ha incluido en un
equipo. Es tarea del administrador informar de la inclusién en el equipo para que
pueda aceptar la invitacién al mismo.

e No se pueden compartir cuentas de correo electronico, cada participante (usuario)
debe tener la suya propia. Recordamos de nuevo que debe ser una cuenta verdaderay
de uso frecuente.

e EI ADMINISTRADOR tiene permiso para modificar sus propios datos personales y los de
los jugadores de la plantilla que NO han terminado su registro en la web
correctamente. Una vez que el jugador se haya registrado serd duefio UNICO de sus
datos y, por tanto, solamente dicho usuario podra modificar sus datos personales.

e Los dorsales son completamente obligatorios al comenzar la competicién. Estos
pueden ser modificados tanto por los jugadores (cada uno el suyo), como el
administrador (o todos aquellos participantes que tengan permisos de administracion),
gue podra cambiar cualquier dorsal.

Otorgar “funciones de administracion” a otros participantes del equipo

En la seccién “Control” dentro de la plantilla del equipo, a la derecha del todo hay dos botones
por cada participante:

- Candado: da permiso para acceder a la zona privada del equipo.
- Tuerca: otorga funciones de administrador.

El administrador/es de cada equipo, haciendo ‘clic’ en cada uno de estos botones, puede
otorgar o quitar ambos permisos

- Enverde: estan otorgados los permisos.
- Enrojo: el participante no tiene dichos permisos.

& Equipo & Plantilla @ Partidos = Contabilidad B Reclamaciones

Plantilla del equipo

Frincipal Jugadares 14/20 | Técnicos 0/2

Dorsal Nombre I} Dni/Nie Usuario {itimo Acceso

12
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PROCEDIMIENTO EQUIPOS ANTIGUOS

Los equipos que hayan renovado su participacion en la temporada siguiente, solamente
tendran que editar su plantilla.

Es decir, se les incorporara en la sede y grupo correspondiente a su inscripcion copiando la
plantilla integramente (datos, fotografias y usuarios —jugadores y delegados—), tal cual la
tuvieran al finalizar la temporada anterior. A tener en cuenta:

- Los permisos permaneceran abiertos para que los administradores del equipo puedan
realizar las bajas y altas correspondientes hasta antes de comenzar la competicion, en las
fechas que se estipulen en las circulares informativas que se envien a los equipos.

- Si un equipo quiere cambiar el administrador principal (normalmente la persona responsable
del equipo o la que se encarga de la gestién de la plantilla en la web), se debera poner en
contacto con la organizacidn a través del correo inscripciones@ligaelitefutbol.com indicando

los datos del usuario (nombre, apellidos y correo con el que se ha dado de alta en la web) que
serd el nuevo administrador.

- Las bajas de los usuarios en plantilla se realizaran en la seccién EQUIPOS, en el apartado
Plantilla, en el botén de “Operaciones” de cada jugador de la plantilla, seleccionando
“Eliminar”; para dar altas se debe seguir el procedimiento habitual descrito en este tutorial
anteriormente.

Contabilidad ¥ Reclomaciones

Jugadores 14/20 | Técnicos 0/2
Edad Posicion Estado

31 afios Mediocampista

- Todos los integrantes de la plantilla deberdn aceptar las condiciones de la nueva temporada;
al entrar por primera vez al panel del equipo en la nueva temporada salta automaticamente la
circular a aceptar.

- Tras aceptar las condiciones, es altamente recomendable que se revisen todos los datos del
usuario en el equipo, con el fin de constatar de que esta todo correcto, o es necesario cambiar
algun dato o actualizar alguna fotografia (DNI o fotografia de la cara a color).

- Si se encontrara alguna incidencia o duda sobre cdmo proceder en estos casos se debe enviar
un correo a la direccién inscripciones@ligaelitefutbol.com

13
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ANEXO 1. COMO INCLUIR LAS FOTOGRAFIAS EN LOS PERFIL DE USUARIO

A continuacién vamos a detallar como se introducen y modifican las fotografias para la licencia
(ficha) del equipo.

1.- Ir a la pagina web de la plataforma y comenzar sesién con mi correo electrdnico y
contrasefa (una vez realizado el proceso de alta, explicado detalladamente en el tutorial).

COMPETICIONES  INSTALACIONES PATROCINADORES = ALQUILERES

INo te quedes fuera de juego! kg mmm

BasBs dE JuEgU L ; ,-". ;":SC;}}‘P‘CIONESVCOM\ENZG TEMPOQA;JA“ZDV
IYA []lSF[lNIBlES' —

INICIO  SEDESYGRUPOS  INFORMACION LIGAS - ACTUALIDAD COMPETICIONES

INo te quedes fuera de juego! PR o

Bases dg Juegn / 7 I;:SCRIPCIONESYCOMIENZO TEMPORAI‘]A ZI;'I-
iYA IJISFI]NIBLES' -

3.- Hacer ‘clic’ en Datos Personales.

JUAN ANTONIO
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4.- Una vez en la pagina de Datos personales de la zona privada, se hace ‘clic’ en el botén azul
de la derecha (Editar Datos).

PANEL DE USUARIO o) =
Juan Antonio

& Datos personales ¥ Equipos % Anuncios » salir

Datos personales @
diita todos tus datos personales

Informacién Datos de contacto

Juan Antonio
B misngel85@hotmailcom

Direccién

5.- Se abrird una seccion de edicién para poder editar datos generales, datos de contacto,
fotografias y otros. Hacer ‘clic’ sobre “Fotografias”.

En este apartado de edicidn se podran incluir y modificar las fotografias de la cara a color y las
del DNI (parte delantera y trasera).

Editar datos personales
principal

Fotografia

Imégenes del documento de identidad

Las imagenes del DnifNe se deberan poner HORIZONTALES y deberts asegurarte de que &l documento completo se pueda ver correctaments una

6- Se incluye la fotografia que se quiera introducir (se puede recortar en el momento cualquier
fotografia pichando sobre el lapiz que nos sale dentro de la fotografia si ponemos el ratén
encima de la misma).

Editar datos personales %
Completa tu ficha personal
principal  Contactoe  Fotografias  Otros

Fotografia

15
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9.- Una vez hecho ‘clic’ en el lapiz podemos ajustar la fotografia para que aparezca reconocible
la cara del participante. Las imagenes se pueden recortar y rotar.

Cuadro de
recorte

el

10.- Al confirmar la imagen, se quedara la fotografia tal como se haya editado. Solamente
quedard validar todos los cambios efectuados, haciendo ‘clic’ en v" verde.

Editar datos personales

Completa tu ficha personal

Principal Contacto Fotografios Otros

Fotografia

** El procedimiento para incluir las imagenes delantera y trasera del DNI es idéntico.

Hasta aqui el tutorial de cdmo incluir fotografias y editarlas. En la pagina siguiente se puede
consultar cdmo deben ser las fotografias de jugador y cudles no seran vdlidas.

Es MUY IMPORTANTE que tengas una fotografia adecuada, ya que servira para identificarte en
los partidos por los arbitros e informadores, e igualmente para posibles incidencias con goles,

tarjetas, reclamaciones, etc., que puedan acontecer a lo largo de la temporada.
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MUY IMPORTANTE

La Fotografia que se incluya en el primer recuadro es la que aparecera en la ficha del jugador,
por lo que tiene que cumplir los siguientes requisitos:

- Fotografia de Unicamente la cara del jugador.
- Debe ser a COLOR.

- La imagen debe ser nitida. La capacidad en esta web es amplia, por lo que se pueden incluir
fotografias de mayor calidad de imagen.

De no cumplir alguno de estos requisitos indicados, el jugador no estara autorizado a jugar
hasta tenerlos todos correctos.

Consejos extra:
- Intenta que el fondo sea blanco o lo mas claro posible.
- Haz la fotografia en un lugar suficientemente iluminado, o bien activa el flash de la camara.

- No tengas focos de iluminacidn detrds de ti, sino delante, para que se ilumine tu cara y no
haya sombras (o las menos posibles).

- Desde el movil es posible realizar este tipo de edicién de fotografias, por lo que puedes
hacerte un “selfie” en el momento (flash activado, recomendable).

Hay que tener en cuenta que si la fotografia NO ES CORRECTA, el jugador o delegado NO
estara autorizado a participar en los partidos hasta que lo sea.

La organizacién podra solicitar cambiar una fotografia de cualquier jugador o delegado si
estima que no se le reconoce lo suficientemente bien o no es correcta.

- No se admiten fotografias:

e Con gafas de sol.

e Sombreros, gorras, gorros...

e (Cara pintada o cualquier elemento que impida la identificacion clara de la persona.

e Fotografias de cuerpo entero o medio cuerpo. Recuerda, solamente la cara.

e Fotografias sacadas/escaneadas del DNI (en blanco y negro).

e De otras personas que no sean el usuario en cuestidon. Parece una broma, pero nos
hemos encontrado fotografias de personas famosas, dibujos y fotografias de otra
indole; obviamente, no son validas.
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